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CONVOCATORIA PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS EXTERNAS
CURRICULARES. CURSO 2018/20109.

GRADO EN HISTORIA Y CIENCIAS DE LA MUSICA

La presente convocatoria tiene por objeto regular el procedimiento de acceso del
alumnado del Grado en Historia y Ciencias de la Musica a las practicas académicas
externas de su titulacion, asi como publicar el nimero de plazas y las empresas e
instituciones ofertadas para tal fin. Esta convocatoria se enmarca en al ambito formal
que establecen los convenios de practicas y adendas en vigor, firmados por la
Universidad de Granada (UGR) y las empresas de acogida, asi como la normativa de
Précticas Académicas externas de la UGR (aprobada por Consejo de Gobierno de 15 de
abril de 2016) y el Plan Pedagdgico de Practicas de la Facultad de Filosofia y Letras.
Las particularidades més notables de esta normativa se detallan a lo largo del texto.

El Plan de Estudios del citado Grado, en sus especificaciones para el curriculo
académico del cuarto curso, contempla la realizacion de practicas externas, con una
carga lectiva de 12 créditos ECTS. Esta formacion practica de los estudiantes
universitarios tiene como finalidad:

a) Contribuir a la formacién integral de los estudiantes complementando su
aprendizaje tedrico y préctico.

b) Facilitar el conocimiento de una metodologia de trabajo adecuada a la
realidad profesional en la que los estudiantes habran de operar, contrastando y aplicando
los conocimientos adquiridos.

c) Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodoldgicas, personales y
participativas.

d) Obtener una experiencia practica que facilite la insercion en el mercado de
trabajo y mejore su empleabilidad futura.

e) Favorecer los valores de la innovacion, la creatividad y el emprendimiento.

Debido a este caracter formativo, las practicas no tendran remuneracién
economica.

La supervision y control del correcto desarrollo del periodo de practicas corre a
cargo de los tutores. A cada alumno/a se le asignaran dos: un tutor interno o académico,
vinculado a la Universidad de Granada, y otro externo, asociado con la entidad de



‘ DEPARTAMENTO
UNIVERSIDAD T ?‘r.lHl‘SToleé Y
DE GRANADA MICHI MUSICA

C s

précticas. El tutor interno sera designado por el Departamento de Historia y Ciencias de
la Musica, mientras que el externo lo adjudicaré la entidad de acogida.

1. Criterios de seleccion.

Siguiendo las bases recogidas en el Plan Pedagogico, la asignacion del centro de
practicas se realizara atendiendo a los siguientes criterios, por orden de prioridad:

a) Alumnos matriculados en asignaturas obligatorias de 4° curso del Grado.
b) Expediente académico.
c) Entrevista con el tutor-profesor, en su caso.

2. Solicitud de destino de practicas y adjudicacion.

El alumnado matriculado en las practicas externas debera solicitar, por orden de
preferencia, un minimo de diez destinos de practicas, de acuerdo con el documento que
figura como Anexo I. Para ello hara uso de un sistema de cddigos por el que se
especifican los centros y semestres de forma univoca. Los codigos de cada una de las
plazas se detallan en el Anexo IV. A pesar de que el horario de précticas puede mostrar
flexibilidad, se ruega a los alumnos que tengan en cuenta sus necesidades académicas,
de cara a la eleccion, tanto del centro, como del semestre. Una vez cumplimentado el
Anexo |, el alumno habré de entregar dos ejemplares firmados en la Secretaria del
Departamento de Historia y Ciencias de la Musica, junto con una copia actualizada del
expediente acadéemico. El plazo de presentacion de solicitudes para la elecciéon de
entidades comprendera desde el 9 de enero hasta las 14:00 horas del 11 de Enero de
2019.

Una vez valoradas las solicitudes conforme al procedimiento especificado en el
apartado 1, se publicara en el tablon de anuncios del Departamento un listado que
contemplard la plaza adjudicada a cada alumno, asi como el tutor acadéemico asignado
(fecha prevista de publicacion: 15 de Enero de 2019). El alumnado dispondra de cuatro
dias habiles desde esta publicacion (del 16 al 19 de Enero, ambos inclusive) para firmar
la conformidad de participacion en las practicas, documento que figura como Anexo I,
y que podran encontrar, ya cumplimentado, en la secretaria del Departamento. Al firmar
este documento de conformidad, el alumno/a acepta que la entidad de acogida disponga
de sus datos. Por su parte, tanto la UGR como las entidades de acogida se comprometen
a cumplir, en los términos que sean de aplicacién, lo establecido en la Ley 15/1999, de
13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, en el RD 1720/2007, de
21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo y demas
disposiciones aplicables. Asi queda recogido en los convenios de cooperacion educativa
de practicas externas.
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La lista de Entidades Colaboradoras y el nimero de plazas ofertadas para cada
una de ellas se recoge en el Anexo Ill. Por su parte, las especificaciones del Proyecto
Formativo a desarrollar (tareas), asi como los c6digos mencionados con anterioridad, se
reflejan en el Anexo IV.

3. Duracion, horario y asistencia.

Segun la oferta de plazas convocada, las précticas podran realizarse durante el
primer o el segundo semestre. La fecha de incorporacién a los respectivos centros de
destino seré el 28 de enero de 2019.

Durante el periodo de précticas, el alumnado asistira obligatoriamente a las
actividades que se determinen, realizando las actuaciones que el tutor externo indique.

El periodo de préacticas supondra la implicacion de 15 horas/crédito ECTS de
duracion, lo que se traduce en un total de 180 horas. Este se distribuira durante el
semestre en el que se desarrollen las practicas. EI horario sera el que cada tutor externo
indigque cuando el alumnado se incorpore al lugar de practicas, teniendo en cuenta la
disponibilidad de la Institucion y las necesidades académicas y formativas del alumno/a
(se tiene en cuenta la posibilidad de una distribucién irregular de la jornada de
préacticas). Este horario se adaptara a la programacion del trabajo, al criterio del
profesional correspondiente y al funcionamiento interno del centro.

La duracioén de la jornada de practicas estara comprendida entre 3 y 5 horas al
dia, con un computo global maximo de 100 horas al mes. No obstante, en casos
excepcionales, previa peticion razonada de la entidad y con la conformidad del
estudiante, podran ser de hasta 8 horas/dia con un maximo de 160 horas al mes.

En el caso de faltas de asistencia por enfermedad comun serd el Centro el que
establezca la condicion de horas recuperables o no. No seran recuperables la asistencia a
examenes o pruebas finales y las correspondientes a citas de orientacion y seguimiento
de las practicas por parte de la Universidad. Podra justificarse ante los tutores un
periodo de inasistencia, como maximo, del 10% de las 180 horas. La inasistencia al
periodo de préacticas por un porcentaje superior al 20% supondré la calificacion negativa
de esta materia. La inasistencia por un periodo comprendido entre el 10% y el 20%
incidira negativamente en la calificacion final.

4. Evaluacion y memoria final.

A la finalizacion del periodo de précticas, el tutor externo deberd emitir un
informe de evaluacion, conforme al Anexo V. El alumno facilitara el impreso al
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tutor, quien lo enviard por correo electrénico a la administracion del
Departamento de Historia y Ciencias de la MUsica (musica@uar.es).

Por otra parte, el estudiante elaborard y entregara a su tutor academico la
memoria final de las practicas. El plazo establecido para la entrega y defensa, en su

caso, de la Memoria de Précticas es del 13 al 17 de Mayo de 2019.

La Memoria tendra una extension minima de 4.000 palabras y una extension
méaxima recomendada de 6.000 palabras, en la que deberdn figurar los siguientes
aspectos:

a) Datos personales del estudiante.

b) Nombre de la entidad colaboradora y lugar de ubicacion.

c) Breve descripcion de la entidad colaboradora, actividad, tamafio, etc.

d) Departamentos de la entidad colaboradora a los que ha estado asignado.

e) Andlisis de las caracteristicas y perfil de las practicas que ha desempefiado.
f) Descripcidn concreta y detallada de las tareas y trabajos desarrollados.

g) Relacion de las tareas desarrolladas con los conocimientos adquiridos en el
Grado, de los problemas encontrados y el procedimiento seguido para su resolucion.

h) Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han
supuesto las practicas.

i) Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

Como cualquier trabajo académico, debera incluir PORTADA, INDICE, INTRODUCCION,
CONCLUSIONES Y BIBLIOGRAFIA.

5. Evaluacién

El tutor de la universidad calificara las practicas desarrolladas por el alumno,
tomando como referencia:

a) La evaluacion desarrollada por el tutor de practicas (externo) [40 %].
b) La memoria final entregada por el/la alumno/a [60 %)].
6. Obligaciones de la entidad de acogida.

La entidad colaboradora tiene el deber de:
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* Hacer un seguimiento de las practicas a través de tutores, que acogeran al
estudiante y organizaran la actividad a desarrollar con arreglo a lo establecido en
el Proyecto Formativo, a la vez que supervisan sus actividades, orientan y
controlan el desarrollo de la practica con una relacion basada en el respeto
mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

* Proporcionar a la Universidad de Granada la informacion que le pueda solicitar
en relacion con la practica o el resultado de esta.

* Informar a la Universidad sobre el desempefio de la actividad desarrollada por
el estudiante en practicas.

» Cumplir las condiciones contenidas en la normativa reguladora de las practicas
académicas externas, en el convenio de cooperacion educativa y en el anexo de
practicas.

« Nombrar un tutor que se encargue de:
a) Garantizar el proceso formativo del estudiante en la entidad

b) Evaluar su actividad, comunicar cualquier incidencia sobre las practicas al tutor
académico.

¢) Cumplir con las normas vigentes sobre seguridad y prevencion de riesgos laborales.

d) Garantizar la formacion complementaria que precise el estudiante para realizar las
practicas, entre otras, las condiciones de seguridad y salud sobre las medidas de
prevencion a adoptar en las instalaciones donde se van a desarrollar las practicas.

e) Facilitar al estudiante la asistencia a los examenes, pruebas de evaluacion y otras
actividades obligatorias de las asignaturas en las que est¢ matriculado, asi como a las
reuniones de los 6rganos colegiados de gobierno de la Universidad.

f) Facilitar al tutor académico el acceso a la entidad para el cumplimiento de los fines
propios de su funcion.

g) Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el desarrollo de
las practicas.

h) Emitir el informe final de practicas y evaluar las actividades desarrolladas por el
estudiante. Expedir, por cada estudiante, un documento acreditativo de las practicas
desarrolladas, especificando su duracioén, horas, fechas de realizacion, actividades
desarrolladas y rendimiento, del que se entregara copia al tutor académico.
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7. Derechos y deberes del alumnado.

Durante la realizacion de las practicas académicas externas, los estudiantes tendran los
siguientes derechos:

a) A la tutela por un tutor académico de la Universidad y un tutor en la entidad
colaboradora.

b) A la evaluacion de acuerdo con los criterios establecidos por la Universidad.

C) A la obtencion de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha
realizado las practicas, con mencion expresa de la actividad desarrollada, su
duracién y, en su caso, su rendimiento.

d) A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la
legislacion reguladora de la materia.

e) A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacion de la normativa
de prevencion de riesgos laborales.

f) A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacion y
participacion, previa comunicacion con antelacion suficiente a la entidad
colaboradora.

g) En el caso de estudiantes con discapacidad:

1. A disponer de los recursos necesarios para el acceso a la tutela, a la
informacion, a la evaluacion y al propio desempefio de las practicas en igualdad
de condiciones.

2. A conciliar la realizacion de las practicas con aquellas actividades y
situaciones personales derivadas o conectadas con la situacion de discapacidad.

h) Aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los
correspondientes convenios de cooperacion educativa suscritos por la
Universidad de Granada y la entidad colaboradora.

Durante la realizacion de las practicas académicas externas, los estudiantes deberan
atender al cumplimiento de los siguientes deberes:

a) Cumplir la normativa de practicas externas establecida por la Universidad de
Granada.

b) Conocer y cumplir el Proyecto Formativo de las practicas, siguiendo las
indicaciones del tutor asignado por la entidad colaboradora bajo la supervision
del tutor académico de la Universidad.
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C) Mantener contacto con el tutor académico de la Universidad durante el
desarrollo de la practica y comunicarle cualquier incidencia que pueda surgir.

d) Incorporarse a la entidad colaboradora de que se trate en la fecha acordada,
cumplir el horario previsto en el Proyecto Formativo y respetar las normas de
funcionamiento y de prevencion de riesgos laborales.

e) Desarrollar el Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades
acordadas con la entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas en el
mismo.

f) Elaborar la memoria de las practicas, que debera entregar al tutor académico.

g) Cumplimentar la encuesta de evaluacion de practicas del Centro de
Promocién de Empleo y Précticas.

h) Guardar confidencialidad en relacion con la informacion interna de la entidad
colaboradora y secreto profesional sobre sus actividades, durante su estancia y
finalizada ésta.

i) Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la
entidad colaboradora, salvaguardando el buen nombre de la Universidad a la que
pertenece.

j) Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en el
correspondiente convenio de cooperacion educativa suscrito por la Universidad
de Granada y la entidad colaboradora.

8. Extracto de fechas de interés.

Plazo de presentacion de solicitudes 17 al 20 de diciembre de 2018 (ambos
plazas vacantes inclusive)

Publicacion de admitidos en plazas 20 de diciembre de 2018

vacantes

Plazo de presentacion de solicitudes Del 9 al 11 de enero de 2019
entidades

Publicacion de la adjudicacion de | 15 deenero de 2019

destinos

Plazo para firmar la conformidad de Del 16 al 19 de enerode 2019
participacion en las practicas (ambos inclusive)

Fechas de incorporacion al Centro de 28 de enero de 2019

practicas

Plazos para la entrega y defensa, en su Del 13 al 17 de mayo de 2019

caso, de la Memoria de Practicas




